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Lugar Comunidad de Cuidado los Robles  

Fecha 29/10/2024  

Tema 
Tema: Formatos relacionados con el Plan de saneamiento Básico 
Objetivo: Socializar formatos relacionados con el plan de Saneamiento Básico al 
equipo de servicio de alimentos  

Desarrollo 

 
Introducción: Es importante dar a conocer los formatos que se llevan a cabo para dar 
cumplimiento al plan de saneamiento básico, durante esta sesión, se explicaron cada 
uno de los formatos, incluyendo su propósito, instrucciones de llenado, y la 
importancia de cada formato en el seguimiento y evaluación de las acciones de 
saneamiento, resaltando la importancia sobre todo en el área de alimentos, donde 
siempre se debe llevar una inocuidad e higiene correcta. 
 
Desarrollo: Se le explica al personal que existen varios formatos dentro del plan de 
saneamiento básico y dentro del plan de capacitación se estableció dar a conocer 
dichos formatos, los cuales permiten un control riguroso y sistemático de los factores 
que pueden comprometer la salud y seguridad de las instalaciones. Cada formato 
debe ser completado con precisión para asegurar que todas las áreas sean evaluadas 
y que cualquier irregularidad sea identificada y corregida de manera oportuna.  
 
Por lo tanto, se explica el primero de ellos, el cual es, formato de inspección de plagas, 
se deben registrar las condiciones del entorno, la presencia de posibles vectores y los 
puntos críticos donde podrían proliferar, este formato debe incluir detalles sobre la 
ubicación, tipo de plaga observada y las medidas correctivas implementadas. El 
objetivo es garantizar que se realicen inspecciones regulares y que se mantengan 
registros actualizados para facilitar la toma de decisiones y la implementación de 
estrategias de control efectivas.  
 

 
 



 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 2 de 3 

Para los formatos de inspección de elementos en desuso, es esencial identificar y 
registrar todos aquellos objetos o equipos que ya no son necesarios o que pueden 
representar un riesgo para la higiene y seguridad. Este proceso implica la revisión de 
todas las áreas de la institución para detectar materiales obsoletos o en mal estado, 
detallando su ubicación, estado y las acciones tomadas para su eliminación o reciclaje. 
Mantener estos registros ayuda a reducir el desorden y prevenir la acumulación de 
posibles focos de contaminación. 
 

 
 
Otro de los formatos es el de hermeticidad, el cual se utiliza para evaluar la integridad 
de los sistemas que deben estar sellados para prevenir la entrada de contaminantes. 
Este formato debe incluir la verificación de puertas, ventanas, sistemas de ventilación 
y cualquier otra estructura que necesite mantener un ambiente controlado, se deben 
anotar las áreas inspeccionadas, cualquier defecto encontrado y las reparaciones 
realizadas. Asegurar la hermeticidad es crucial para mantener ambientes estériles y 
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seguros, protegiendo tanto al personal como a las personas mayores en la institución. 
 

 
 
Finalmente se da a conocer el formato de limpieza y desinfección, con el cual se 
inspeccionan todas las áreas de la institución, se observan las diferentes áreas que se 
encuentren en total orden y aseo, que la limpieza y desinfección de haya realizado de 
manera adecuada proporcionando un ambiente limpio e higienizado. Se comenta que 
todos estos formatos, diligenciados de manera correcta y regular, son herramientas 
clave para mantener altos estándares de inocuidad en la comunidad de cuidado, 
asegurando un ambiente seguro y saludable para todos. 
 
Materiales: Internet, computador, hojas, esferos 
 
 
Se anexa Registro fotográfico y lista de asistencia  
 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Lista de asistencia  No aplica No aplica 

Compromisos  
Actividad Responsable Fecha límite 

No aplica   No aplica No aplica  

Próxima reunión Noviembre 

 



Registro fotográfico Formatos asociados al Plan de Saneamiento Básico 
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